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МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ УКРАЇНИ  

ХМЕЛЬНИЦЬКИЙ УНІВЕРСИТЕТ УПРАВЛІННЯ ТА ПРАВА
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Про внесення змін до Положення 

про планування й облік науково-педагогічної діяльності
в Хмельницькому університеті управління та права
Відповідно до рішення Вченої ради університету від 18 квітня 2011 року, протокол № 10, 

НАКАЗУЮ:

1. Внести зміни до Положення про планування й облік науково-педагогічної діяльності в Хмельницькому університеті управління та права, затвердженого наказом університету від 22 червня 2010 року № 486/10, згідно з додатком.

2. Увести в дію Положення про планування й облік науково-педагогічної діяльності в Хмельницькому університеті управління та права з урахуванням внесених змін:

2.1. у частині щодо планування науково-педагогічної діяльності – з моменту підписання цього наказу;

2.2. у частині щодо звітності про виконання науково-педагогічної діяльності – відповідно до строків звітності, визначених цим Положенням, починаючи з 2011-2012 навчального року.
3. Контроль за виконанням наказу покласти на проректора з навчальної роботи Чорного Л.І.

	
	Ректор університету
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	О.Омельчук


Додаток 

до наказу ХУУП 


   від 5 травня 2011 р. 

        № 361 / 11

ЗМІНИ 

до Положення про планування й облік науково-педагогічної діяльності
в Хмельницькому університеті управління та права, 
затвердженого наказом університету від 22.06.2010 № 486/10

Розділ 1. Загальні положення

1. У пункті 1.1. слова «навчальної, методичної, наукової, організаційної та інших видів діяльності» замінити словами «навчальної, методичної, наукової, організаційної, виховної та інших видів діяльності».
Розділ 2. Організація планування та обліку науково-педагогічної діяльності


2. У пунктах 2.2. і 2.3. слова «(навчального навантаження, методичної, наукової, організаційної та інших видів робіт)» замінити словами «(навчального навантаження, методичної, наукової, організаційної, виховної та інших видів робіт)».


3. Доповнити Положення додатком 1 – формою розрахунку навчального навантаження, зробивши посилання на цей додаток словосполученням «(за формою згідно з додатком 1)» у пункті 2.6. після слів «контингентом студентів» і в другому реченні пункту 2.7. після слів «науково-педагогічними працівниками». 


4. У другому реченні пункту 2.7. словосполучення «методичне та організаційне навантаження» і «за погодженням з завідувачем кафедри» відповідно замінити словосполученнями «методичне, організаційне та виховне навантаження» та  «за погодженням із завідувачем кафедри».


5. Доповнити Положення додатком 2 – формою індивідуального плану роботи науково-педагогічного працівника, зробивши посилання на цей додаток словом та цифрою «(додаток 2)» у кінці першого речення пункту 2.8. 


6. У пункті 2.14. словосполучення «(час виконання навчальних, методичних, наукових, організаційних та інших видів діяльності протягом навчального року)» замінити словосполученням «(час виконання навчальних, методичних, наукових, організаційних, виховних та інших видів діяльності протягом навчального року)».


7. Доповнити пункт 2.16. після слів «керівництво різними видами практик» словом «(стажування)» та після словосполучення «участь у державній атестації студентів,» словосполученням «вступних випробуваннях,». 


8. У першому реченні пункту 2.26. замінити словосполучення «навчальної, методичної, наукової, організаційної та інших видів діяльності» словосполученням «навчальної, методичної, наукової, організаційної, виховної та інших видів діяльності»,  словосполучення «не пізніше як за п'ять днів» словосполученням «не пізніш ніж за п'ять днів». Кінець цього речення після словосполучення «підбиває підсумки фактично виконаної роботи» доповнити словосполученням «які фіксуються в індивідуальному плані роботи науково-педагогічного працівника». З урахуванням цих змін викласти зазначене речення у такій редакції: 

«Для проведення узагальненого обліку навчальної, методичної, наукової, організаційної, виховної та інших видів діяльності кафедри кожний науково-педагогічний працівник не пізніш ніж за п'ять днів після закінчення навчального семестру підбиває підсумки фактично виконаної роботи, які фіксуються в індивідуальному плані роботи науково-педагогічного працівника.»


9. Доповнити розділ 2 пунктами 2.27. і 2.28. такого змісту:

« 2.27. Звіти про наукову роботу за календарний рік науково-педагогічні працівники подають відповідним кафедрам до 15 грудня звітного календарного року. Зведені звіти про наукову роботу подаються: кафедрами в деканати факультетів та в науково-дослідну частину – до 25 грудня звітного календарного року. Зведений звіт про наукову діяльність університету подається для розгляду Вченій раді університету в січні наступного за звітним календарним року.

2. 28. Про виконання індивідуальних планів роботи за навчальний рік науково-педагогічні працівники звітують перед кафедрами до 25 червня за формою згідно з додатком 3. Звіти науково-педагогічних працівників та зведені звіти кафедр про виконання всіх видів науково-педагогічної діяльності за навчальний рік розглядаються до 30 червня на засіданнях кафедр, погоджуються деканами факультетів, затверджуються першим проректором з наукової роботи, проректором з навчальної роботи та проректором з нормативного і науково-методичного забезпечення та подаються на розгляд ректору університету до 5 липня.»

10. У зв’язку з доповненням розділу 2 пунктами 2.27. і 2.28. зазначеного вище змісту наявні в цьому розділі пункти 2.27. і 2.28 відповідно вважати пунктами 2.29. і 2.30.

Розділ 3. Норми часу для планування і обліку навчальної, наукової, методичної та організаційної роботи

11. У назві розділу 3 Положення замінити словосполучення «організаційної роботи» на словосполучення «організаційної та виховної роботи», виклавши назву цього розділу у такій редакції:

«3. Норми часу для планування і обліку навчальної, наукової, методичної, 

організаційної та виховної роботи науково-педагогічних працівників»


12. Замінити: в пункті 3.1. словосполучення «наукової, методичної й організаційної роботи» словосполученням «наукової, методичної, організаційної та виховної роботи»; в пункті 3.2. словосполучення «наукової, методичної, організаційної та виховної роботи» словосполученням «наукової, методичної, організаційної та виховної роботи»; в пункті 3.3. словосполучення «навчальної, наукової, методичної та організаційної роботи» словосполученням «навчальної, наукової, методичної, організаційної та виховної роботи».


13. У таблицях 1, 2, 3, 4, в яких визначені норми часу для планування та обліку науково-педагогічної діяльності, добавити графу 3 «Код виду роботи і норми часу». У зв’язку з цим графу 3 «Норма часу (години)» та графу 4 «Примітка» вважати відповідно графами 4 і 5.


14. Закріпити за нормами часу, зазначеними в таблиці 1 – коди з 101 по 152, в таблиці 2 – коди з 201 по 226, в таблиці 3 – коди з 301 по 340, в таблиці 4 – коди з 401 по 442.


15. Змінити зазначену за номером 15 у таблиці 1 норму часу «до 0,25 години на одну роботу», визначену для перевірки контрольних (модульних) робіт, передбачених робочим навчальним планом, що виконуються під час аудиторних занять, на норму часу «3 години на академічну групу».


16. У назві таблиці 4 замінити словосполучення «організаційної роботи» на словосполучення «організаційної та виховної роботи», виклавши назву цієї таблиці у такій редакції:

«Норми часу для планування та обліку організаційної та виховної роботи 

науково-педагогічних працівників»
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